
アルバイト募集（新宿本社霊園課/長期） 

⁂中高年の方が活躍中！都立霊園を裏から支えるお仕事です⁂ 

 

１. 期 間 入社日応相談 ＊２か月間試用期間（延長する場合あり） 

２. 業務内容 霊園課業務に係る事務補助（①②いずれか） 

  ① 都立霊園使用者の名義変更手続事務 

  ② 都立霊園使用者の住所等の使用者情報入力 

  ①②共通 お客様対応（電話・窓口等）、軽作業あり 

３. 勤 務 地 公益財団法人東京都公園協会 霊園課 

  東京都新宿区歌舞伎町２－４４－１東京都健康プラザ「ハイジア」10階 

４. 選考方法 書類選考・面接 

   ＊書類選考後、合格者のみ面接選考を実施（面接選考は随時開催） 

   ＊面接選考時に基本的な PCのスキルチェックを行う場合があります 

５. 雇用形態 臨時職員（アルバイト）として採用 ※職員登用制度あり 

６. 勤務条件 勤務時間：８時３０分～１７時３０分（休憩６０分） 

   ※繁忙期には残業が発生する場合があります 

勤 務 日：月１５～２０日間（シフト制・土日祝は原則休み） 

７. 給 与 等  時給（平日）１,０２０円 （土日祝日）１,１２０円 

  ※毎月末日締め・翌月１５日払い（指定口座に振り込み） 

  ・昇給制度あり。年次有給休暇制度（６ヶ月経過後）あり 

  ・通勤手当全額支給 ※最も経済的かつ合理的と認められる経路および方法にて算出 

        ・その他協会規程による 

８. 退 職 金 なし 

９. 加入保険等   健康保険・厚生年金・雇用保険・労災保険（勤務状況による） 

10. そ の 他  公園協会や公園協会管理公園等に関する情報は下記のＵＲＬ参照 

  http://www.tokyo-park.or.jp/   

応募方法 

１. 応募資格  年 齢：不問 ※６８歳雇止め 

学 歴：不問 

資格等：パソコンを利用した業務の経験があること。接客経験のある方歓迎 

２. 応募方法  履歴書（写真添付）・職務経歴書を下記まで郵送してください。 

     ※応募書類については返却いたしません（責任廃棄） 

３. 書類送付先・問い合わせ先 

〒１６０－００２１  東京都新宿区歌舞伎町２－４４－１ 東京都健康プラザ「ハイジア」10階 

公益財団法人東京都公園協会 霊園課管理係  担当：中島・高野・山﨑 

電話：０３－３２３２－３１５１ ※電話受付時間：９時～１７時（土日祝日除く） 

染井霊園 

青山霊園 


